
   ekuuh; mPp U;k;ky;] mRrjk[k.M ds vf/k"Bku esa oS;fDrd lgk;d 

ijh{kk&2025 

vaxzsth Vad.k ijh{kk gsrq ijh{kkfFkZ;ksa ds fy, egRoiw.kZ funsZ”k 

 

1- ijh{kkFkhZ loZizFke ;g lqfuf”pr dj ysa fd vkidk dh&cksMZ Bhd izdkj ls 

dk;Z dj jgk gSA dh&cksMZ] lh0ih0;w0] ekml ,oa vU; fdlh Hkh leL;k ds 

fy, Vad.k ijh{kk izkjEHk gksus ls iwoZ gh d{k&fujh{kd dks voxr djk nsa rFkk 

leL;k dk lek/kku djok ysaA 
 

2- ;g Hkh Hkyh&Hkkafr ns[k ysa fd dh&cksMZ dh dSIl ykWd (Caps Lock) vkWu

uacj ykWd (Num Lock) dh (Key) vkWQ rks ugha gSA 
 

3- vH;FkhZ nwljs dh dEI;wVj&LØhu dks u rks ns[ksaxs vkSj u gh vkil esa 

ckrphr djsaxsA ,slk djrs gq, ik;s tkus vFkok dksbZ Hkh ,slk dk;Z djus] 

ftlls ijh{kk ckf/kr gks] dks vuqfpr lk/ku iz;ksx le>k tk,xk rFkk 

vH;FkhZ@vH;fFkZ;ksa ds fo:) mfpr dk;Zokgh dh tk,xhA 
 

4- vaxszth Vad.k ijh{kk Times New Roman ds Font ij vk;ksftr dh 

tk;sxhA 
 

5- vaxszth Vad.k ijh{kk gsrq vH;FkhZ viuk vuqØekad vafdr dj ykWx bu dj 

ldsaxsA ykWx bu djus ds mijkUr vH;FkhZ dks Vad.k ijh{kk gsrq 02 feuV dk 

Mseks dEI;wVj lkW¶Vos;j ij fn;k tk;sxkA ftl ij vH;FkhZ 02 feuV dk 

Vad.k djsxkA 02 feuV i”pkr~ Mseks Lor% gh cUn gks tk,xkA Mseksa esa Vafdr 

fo’k;&oLrq dks laKku esa ugha fy;k tk,xkA 
 

 

6- Mseks cUn gksus ds i”pkr dEI;wVj LØhu esa ,d iSjkxzkQ fn[kkbZ nsxkA ftls 

ns[kdj ijh{kkfFkZ;ksa }kjk VkbZfiax izkjEHk djuh gSA dEI;wVj LØhu ij le; 

fn[kk;k tk;sxkA vaxszth Vad.k esa v'kq) VkbZi djus ij dEI;wVj&LØhu ij 

x fpg~u utj vk;sxkA Vafdr =qfV dks “cSd Lisl&dh (Back Space-key)” 
}kjk Bhd fd;k tk ldrk gS ;k vxyk v{kj lgh VkbZi dj vkxs c<+k tk 

ldrk gSA blfy, VkbZi djus esa lko/kkuh vko”;d gSA  
 

7- vaxzsth Vad.k ijh{kk esa dEI;wVj ij dh&fMisz”ku izfr ?k.Vk xfr ds ekiu gsrq 

10 feuV dh vof/k esa fuEufyf[kr rkfydk ds vuqlkj izfØ;k viuk;h 

tk;sxh%& 
 

Ø0 la0 

Vad.k ijh{kk 

 

U;wure dh&fMizs”ku 

¼10 feuV½ 

dh&fMizs”ku  

izfr ?kaVk  

01. vaxzsth Vad.k 2000 12000 KDPH 

 



8- vaxszth Vad.k esa 12000 dh&fMisz”ku izfr ?k.Vk ds ekiu gsrq 10 feuV dh 

vof/k esa U;wure 2000 dh&fMisz”ku Vafdr djuk fu/kkZfjr gSA 10 feuV dh 

vof/k ds Ik”pkr Vad.k lkW¶Vos;j Lor% gh cUn gks tk;sxkA mDr ijh{kk esa 

ikap izfr”kr =qfV;ksa esa NwV dk izkfo/kku gS] tks fd U;wure dqy 2000 

dh&fMizs”ku Vafdr djus ds Ik”pkr~ gh ykxw fd;k tk;sxkA ewY;kadu lEcU/kh 

funsZ'k bl izdkj gaS %& 

a) loZizFke vH;FkhZ }kjk dqy Vafdr 'kCnksa ds vk/kkj ij Key-  

Depression dh x.kuk dh tk,xhA 

b) 'kq) Vafdr Key-Depression ds vk/kkj ij Correct Key-Depression 
dh x.kuk dh tk,xhA 

c) v'kq) Vafdr Key-Depression ds vk/kkj ij Wrong Key-Depression 
dh x.kuk dh tk,xhA 

d) dqy Vafdr Key-Depression dk 5 izfr'kr Key-Depression dh NwV 
Wrong Key-Depression ds lkis{k dh tk,xhA 

e) Wrong Key-Depression ds lkis{k izkIr NwV ¼mi;qZDr 'd' ds vuqlkj½ 

dks Wrong Key-Depression esa ls ?kVk fn;k tk,xkA 

f) mi;qZDr 'e' ds vuqlkj vo'ks"k Wrong Key-Depression dks 5 ls xq.kk 

dj fn;k tk,xk ¼n.MLo:i Key-Depression½A 

g) Correct Key-Depression esa ls mi;qZDr 'f' ds vuqlkj izkIr n.MLo:i 

Key-Depression dks ?kVk;k tk,xk] rRi'pkr~ dqy izkIr Key-

Depression (Credit Key-Depression) dh x.kuk dh tk,xhA  
  

9- lkW¶Vos;j ij fuEu dh&dkWEchus”kUl (Key Combinations) dk iz;ksx 

oftZr     gksxk %& 

a- Ctrl+F4     

b- Alt+F4 

c- Ctrl+Esc 

d- Ctrl+Alt+Delete 

e- Alt+Tab 

f- Alt+Space 

g- Alt+Esc 

h- Start (Window key) + Function Key 

i- Right Click Key 
 

10- ;fn vH;FkhZ oftZr dh ¼Key) dk iz;ksx djrk gS vFkok tkucw>dj dEI;wVj 

esa lafpr MkVk@lkslZ dksM bR;kfn ds lkFk NsM+NkM+ djrk gS] mls cnyrk gS 

;k mls dEI;wVj ls feVk nsrk gS rks ,sls vH;FkhZ dk vH;FkZu fujLr dj bl 

ijh{kk ls ,oa vkxkeh ijh{kkvksa ls Hkh izfrokfjr (Debar) fd;k tk ldrk gS 



rFkk lEcfU/kr vH;FkhZ@vH;fFkZ;ksa ds fo:) lwpuk izkS|ksfxdh 

vf/kfu;e&2000 ds v/khu Hkh dk;Zokgh dh tk;sxhA 
 

11- ijh{kk dsUnz ij eksckby Qksu] QksVks dSejk] istj] LdSuj iSu] CywVwFk fMokbl 

vFkok fdlh vU; izdkj ds lapkj {kerk okys midj.kksa dk iz;ksx iw.kZ :i ls 

oftZr gSA 
 

12- Vad.k ijh{kk gsrq vk;ksx }kjk dh&cksMZ miyC/k djk;k tk;sxk] ;fn dksbZ 

vH;FkhZ viuk dh&cksMZ ykuk pkgrk gS rks mls dsoy USB dh&cksMZ ykus dh 

vuqefr gksxhA 

 

uksV %& lkW¶Vos;j esa iznf”kZr fo’k;&oLrq dks gh Vafdr djsa] fdlh Hkh izdkj dk 

ifjorZu =qfViw.kZ gksxkA 

 


